
108 年度小型企業人力提升計畫系統操作說明

申請單位操作說明-線上申請 

計畫網址：https://sets.wda.gov.tw/sets108/index.php

Step1：點選「企業單位專區」 

企業專區：輸入統一編號→服務申請 

https://sets.wda.gov.tw/sets107/
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Step2：服務申請 

A.往年已提出申請的企業，請直接輸入密碼

B.新申請企業，線上登錄表單→小型企業人力提升計畫服務申請表、儲存問答→

提出申請

往年已提出申請之企業，若忘記密碼，
請電洽分署專線查詢! 
07-821-0171 分機 2709 

請務必勾選並儲存，否則將

無法提出申請 
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填寫小型企業人力提升計畫服務申請表 

定 12 碼登入密碼。

新申請之企業請自行設定
12碼登入密碼。 

依所檢附之「設立登記證明
文件」之設立時間填寫 

就業保險身份之勞工人數，
請依欲檢附之最近一期勞
保投保明細人數填寫。 



108 年度小型企業人力提升計畫系統操作說明



108 年度小型企業人力提升計畫系統操作說明

Step3：點選「表單套印」→套印附表

套印完成後，請於 5 個工作日內，連同相關申請文件，以「掛號」、「快遞」或

「親送」方式，送達受理單位。 



完成線上申請後，即可套印所填

附表，用印後連同其他申請文件

送達各分署，首次套印如有錯誤

訊息，請參考套印設定說明，依

指示步驟進行設定即可。 

完成線上申請後，系統自動給予申請案

號，並依申請單填寫之服務地址進行各

分署分案。 




